Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama i (NN 25/13) Pravilnika o pravu na
pristup informacijama, ravnateljica Andreja Kuzmi¢, dana 28.12.2022. donosi odluku kojom
se ustrojava

KATALOG INFORMACIJA DJECJEG VRTICA TOPUSKO

1. UVODNE NAPOMENE

Djecji vrti¢ Topusko, kao javna ustanova, omogucava pristup informacijama na sljededi
nacin:
1. putem sluzbene web stranice Vrti¢a:
+ informacije o ustroju i radu Vrti¢a
+ informacije o zaposlenicima (osim osobnih podataka zasticenih zakonom)
* provedene aktivnosti i dogadanja, te najava buduéih
+ informacije o pravnim i drugim aktima Vrtica
+ informacije o nacinu i pravilima upisa djece preds§kolske dobi

+ informacije o provodenju postupka javne nabave (sukladno Zakonu o javnoj
nabavi)

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije,

. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev,

5. davanjem priopcenja sredstvima javnog informiranja.
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2. OPCI PODACI O VRTICU
Naziv vrtica: Djecji vrti¢ Topusko
Sjediste: Skolska 10
Osnivac i vlasnik: Opcina Topusko
Pravni polozaj vrti¢a: javna ustanova
Mati¢ni broj: 1233793
OIB: 82811247045
Ziro-radun: 2400008-11900527363 KB
Iban:HR3624000081190052736
Kontakt informacije: www.opéina topusko
Radno vrijeme vrti¢a: 06,30 -16,30




VIZIJA RADA DJECJI VRTIC TOPUSKO :

DJECJI VRTIC TOPUSKO - poticajna sredina za rast i razvoj svakog djeteta, te
okruzenje u kojem ¢e se i djeca i odrasli osjecati sigurno i zadovoljno.

DJELATNOST:

Predskolski odgoj i obrazovanje, te skrb o djeci rane | pred$kolske dobi - u okviru
djelatnosti ostvaruje programe njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi djece predskolske dobi u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djece
te socijalnim, kulturnim, vjerskim i drugim potrebama obitelji. Vrti¢ obavlja djelatnost na
temelju godidnjeg plana i programa rada ,te kurikuluma vrti¢a koje utvrduje i donosi
Upravno vije¢e za svaku pedago$ku godinua pojadan je na podrudju ekologke
osvijestenosti djece, roditelja, zaposlenika kao i cijele lokalne zajednice. Prati ga projekt
‘Mirisana oaza zacinskog bilja” | “Povrtna oaza” koji se odnosi na cijeli Vrti¢, te poticanje
humanih vrijednosti i razvoja ekoloski osjetljivosti djece prema prirodi i obnavljanje vrtiékog
dvorista raznolikim biljkama.Djeca zajedno sa svojim odgojiteljima, roditeljima, bakama,
djedovima, prijateljima prikupljaju stari papir, neoblikovane materijale, plasti¢ne i staklene
boce, kutije, plodine i na razli¢ite nadine recikliraju i izraduju nesto novo, koje prezentiramo
na razli€itim izlozbama i sajmovima rukotvorina.

U okviru svoje djelatnosti Vrti¢ organizira i provodi:

- redoviti 10-satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece predskolske dobi, koji je prilagoden razvojnim
potrebama djece, te njihovim moguénostima i sposobnostima,

- program predskole,

- kraci program ranog u¢enja engleskog jezka

- drugi programi ekoloskog, umjetnickog, kulturnog, vjerskog i sportskog programa

UNUTARNJE USTROJSTVO: Unutarnjim ustrojstvom Vrtiéa osigurava se ostvarivanje
djelatnosti predskolskog odgoja uskladenim obavijanjem struéno-pedagoskih, pravnih,
administrativnih, raCunovodstveno-financijskih i pomoéno-tehnickih poslova.

Nazivi radnih mjesta:
1.0dgojno-obrazovni radnici:

- odgojitelj predskolske djece

2. Radnici na pravnim, administrativno - raCunovodstvenim poslovima:
- voditelj raCunovodstva - loZza¢ - dostavlja¢ -domar
3. Pomo¢no-tehnicki poslovi:

- kuharica
- spremacica



6. informacije o provodenju postupka javne nabave (sukladno Zakonu o javnoj nabavi)
7.
B) NAMJENA INFORMACIJA

Namjena u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama, sukladno
Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

C) NACIN PRISTUPA INFORMACLJI

Djecji vrti¢ Bubamarar omoguéava pristup informacijama na sljedece nacine: putem web -
stranice vrti¢a, neposrednim davanjem informacije (usmeno), uvidom u dokumentaciju i
izradom preslika dokumenata, davanjem priopéenja sredstvima javnog informiranja, na
drugi odgovarajuc¢i nagin (putem dnevnog tiska, oglasna plo¢a vrti¢a itd.).

D) IZUZEC! OD PRIMJENE PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA:

1.Vrti¢ ¢e uskratiti pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti
sukladno zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost
podataka ili je zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka
(drzavna, vojna, sluzbena, poslovna, profesionalna ili osobna tajna, isprava sa sadrzajem
tajnosti).

- Drzavna tajna je podatak koji je zakonom, drugim aktom ili opéim aktom nadleznog
tijela donesenim na temelju zakona odreden drzavnom tajnom, te otkrivanjem kojeg bi
nastupile Stetne posljedice za nacionalnu sigurnost ili nacionalni interes RH.

- Vojna tajna je podatak koji je zakonom, drugim aktom ili opéim aktom nadleZnog
tijela donesenim na temelju zakona proglasen vojnom tajnom.

- Sluzbena tajna je podatak koji je prikupljen i koristi se za potrebe javnih tijela, a koji
je zakonom, drugim propisom ili op¢im aktom nadleznog tijela donesenim na temelju
zakona proglasen sluzbenom tajnom.

- Poslovna tajna je podatak koji je kao poslovna tajna odreden zakonom, drugim
propisom ili opcim aktom trgovackog drustva, ustanove ili druge pravne osobe, a koji
predstavlja proizvodnu tajnu, rezultate istraZivackog ili konstrukcijskog rada, te drugi
podatak zbog Cijeg bi priopavanja neovlastenoj osobi mogle nastupiti $tetne
posljedice za njezine gospodarske interese.

Poslovnu tajnu predstaviljaju sljedec¢i podaci:

1. isplatne liste zaposlenika ‘

2. podaci iz dokumentacije i evidencija iz Pravilnika o obrascima i sadrZaju pedagoske
dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrti¢u i to: mati¢na knjiga djece, knjiga
pedagoske dokumentacije odgojne skupine, imenik djece, dosje.djeteta s posebnim
potrebama _

3. podaci iz obrazaca, dokumentacije i evidencija iz Pravilnika o obrascima
zdravstvene dokumentacije djece predskolske dobi i evidencije u djegjem vrticu, i to:
zdravstveni karton djeteta, evidencije antropometrijskih mjerenja djeteta, evidencija
bolesti i cijepljenosti djeteta, evidencija ozljeda djeteta (osim na zahtjev roditelja,
skrbnika ili posvojitelja, te osiguravatelja)



UPRAVLJANJE VRTICEM:

VrtiCem upravlja Upravno vijeée koje ima pet &lanova:

- tri ¢lana Upravnog vije¢a imenuje Osnivag iz reda javnih djelatnika,
- Jjednog Clana Upravnog vijec¢a biraju roditelji djece korisnika usluga Vrti¢a,
- jedan ¢lan Upravnog vije¢a bira se iz redova odgoijitelja i struénih suradnika Vrtiéa.

Mandat Clanova Upravnog vijeéa traje Cetiri godine.

RAVNATELJ je poslovodni i struéni voditelj Vrtiéa. Ravnatelja imenuje i razrieSava
Osnivac na prijedlog Upravnog vije¢a, a imenuje se na vrijeme od 5 godine.

STRUCNO TIJELO VRTICA:

Odgojitelji, stru¢ni suradnici i zdravstveni radnici koji ostvaruju programe predskolskog
odgoja u Vrticu Cine Odgojiteljsko vijece. Odgojiteljsko vije¢e sudjeluje u utvrdivanju plana i
programa rada Vrtica, prati njegovo ostvarivanje, raspravija i odluéuje o stru¢nim pitanjima
rada, potiCe i promice struéni rad te obavlja i druge struéne poslove utvrdene zakonom,
Odlukom o osnivanju Vrti¢a, Statutom i opéim aktima Vrti¢a.

OPCI AKTI VRTICA:
Vrti¢ ima sljedeée opcée akte:

. Statut,

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i naéinu rada Vrti¢a,

Pravilnik o radu,

Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga,

Pravilnik o zastiti od poZara,

Pravilnik o zastiti na radu,

Poslovnik o radu Upravnog vijeca,

druge opce akte koje donosi Upravno vije¢e sukladno zakonu, propisu donesenom
na temelju zakona i Statutu.
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I.SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i
koje nadzire Djegji vrti¢ Topusko i to kako slijedi:

1. pregled informacija,

2. namjena informacija,

3. nacin osiguravanja prava na pristup informacijama

4. izuzeci od primjene prava na pristup informacijama.

A)PREGLED INFORMACIJA

1. informacije o ustroju i radu Vrti¢a

2. informacije o zaposlenicima (osim osobnih podataka zastiéenih zakonom)
3. provedene aktivnosti i dogadanja, te najava buduéih

4. informacije o pravnim i drugim aktima Vrtica

5. informacije o nadinu i pravilima upisa djece predskolske dobi



. podaci o zdravstvenom stanju zaposlenika

- sadrzaj posebnog programa &iji je autor djedji vrti¢

- natjeCajna dokumentacija, osim dokumentacije iz postupka javne nabave
. podaci koje nadlezno tijelo kao povjerljive priopéi vrticu

. mjere i nagin postupanja u slugaju nastanka izvanrednih okolnosti

. dokumenti koji se odnose na obranu, plan fizicke i tehni¢ke zastite radnika i imovine
vrtica.
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Osnovna svrha ¢uvanja poslovne tajne Je zastita sigurnosti poslovanja vrti¢a.

- Profesionalna tajna je podatak o osobnom ili obiteljskom Zivotu stranaka koji
saznaju odvjetnici, branitelji, javni biljeZnici, doktori medicine, doktori stomatologije
primalje ili drugi zdravstveni djelatnici, psiholozi, djelatnici skrbnistva, vierski
ispovjednici i druge osobe u obavljanju svoga zvanja.

Profesionalnom tajnom se smatra; sve §to odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni
radnici, kao i drugi radnici Vrtica saznaju o djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima, te &ije bi
iznosenje u javnost moglo nanijeti $tetu djeci, njihovim roditeljima i skrbnicima.

- Osobna tajna je podatak o osobi koji je zakonom, drugim propisom ili opé&im aktom
nadleznog tijela donesenim na temelju zakona odreden tajnom.

- lIsprava sa sadrzajem tajnosti je povjerljiva ¢injenica, podatak, pisani sastavak,
predmet, usmeno priopc¢enje povijerljive naravi iznesen u radu tijela drzavne vlasti,
drzavnih upravnih tijela i drugih pravnih osoba s javnim ovlastima, te Cinjenica
prikupljena prigodom registriranja osobnih podataka gradana.

2.Vrti¢ ¢e uskratiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:

- onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrenje sudske odluke ili kazne,

- onemogucilo rad tijela koja vr$e upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,

- povrijedilo pravo intelektualnog vlasnistva, osim u slugaju izriitoga pisanog
pristanka autora ili-viasnika,

3. Vrti¢ ¢e uskratiti ? _}'é,,_ktup ihfbrmacijdﬁna koje se ticu svih postupaka koje vode nadlezna
tijela u predistrainiﬁ.j;’i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.
4. Iznimno, vrti¢ ¢e di‘ﬁoguc’:iti prié}‘_tfgp’informaciji iz toCke 1.1 2., ako je takvo postupanje u

interesu javnosti i nuzno za pastizanje zakonom utvrdene svrhe te razmjerno cilju koji
treba postici.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja Zahtjev za ostvarenje
prava na pristup informacija.



